
PROGRAMA DE AUXILIARES DE 
CONVERSACIÓN



El sistema 
educativo 
español

CONOCEMOS EL ENTORNO -I



Dirección

Jefatura de 
Departamento 
(Secundaria)

Tutoría

(Coord. Eq. 
Docente)

Docentes

Coordinador/a de ciclo / 
Coordinador bilingüe 

(Primaria)

Jefatura de 
estudios

Secretaría

EQUIPO
DIRECTIVO

El 
centro 

educativo

LLEGADA AL CENTRO- I



LLEGADA AL CENTRO - II

Departamento de lenguas 
extranjeras / Coordinador/a
Departamento de programas 
bilingües / Coordinador/a

14 horas 
semanales 
(depende 

de la 
Comunidad 
Autónoma)

Profesor/a- tutor a
de contacto

Normas de funcionamiento:
o Organización, comunidad 

educativa
o Uso de las instalaciones, el 

comedor escolar…
o Uso de fotos de los alumnos
o Protocolos de emergencia
o Dress code
o Contacto con los alumnos 

(redes sociales)

Puedes negociar 
tu horario en la 

medida de lo 
posible

Sé flexible en los 
esquemas de trabajo

que te propongan 

Situación anómala

Horario

Primaria:
- Continua
- Partida

Secundaria:
- Continua



LAS FUNCIONES DEL 
AUXILIAR DE CONVERSACIÓN - I

Apoyar 

al docente

Reforzar 

destrezas

Compartir 

cultura

Preparar y 
programar 

intervenciones

Sí



LAS FUNCIONES DEL 
AUXILIAR DE CONVERSACIÓN - II

Responsabilidad 
completa

Exámenes o 
evaluación

Disciplina /

Patio o recreo

Documentos

de centro

No



LAS FUNCIONES DEL 
AUXILIAR DE CONVERSACIÓN - III

Formación 
docente

Elaboración de 
materiales

Actividades 
extraescolares

…

Si quieres



TU PERFIL

Uso de tu 
lengua

Motivador

Buena 
construcción 
de relaciones

Abierto, 
dinámico, 
flexible, 

dispuesto

Coordinación 
con el 

docente

Actividades
Dinámicas

Cercano 
(No amigo)

Adapta las 
actividades a los 

diferentes niveles

Pide ayuda y 
colabora



RETOS Y OPORTUNIDADES - I

Conocer tu 
destino/ 
España

Adaptarte 
al entorno

Mejorar tu 
nivel de 
español

Aprender 
sobre otras 
culturas y 

tradiciones

Conocer 
gente nueva



RETOS Y OPORTUNIDADES - II

Identificar 
actividades 
adecuadas

Adquirir/

desarrollar un 
rol profesional

Manejar una 
clase

Aprender 
cómo 

funciona un 
centro 

educativo



SI TIENES DUDAS O PROBLEMAS …

Debes pedir ayuda en este orden:

1. Profesor tutor.
2. Jefe de Departamento o Jefe de Estudios.
3. Ministerio de Educación, Formación Profesional y 

Deportes. Unidad de Acción Educativa Exterior.
4. Organismo encargado del programa en tu país.

DUDAS O PROBLEMAS



CONTACTO
auxiliares.conv@educacion.gob.es

https://www.educacionyfp.gob.es/mc/accion-exterior/inicio.html
mailto:auxiliares.conv@educacion.gob.es

